Como emitir nota fiscal como MEI prestador de servigos?

Para emitir notas fiscais vamos usar o portal de gestdo NFS-e - Contribuinte.
NFS-e | Portal Contribuint

1) Antes de emitir uma nota, sera necessario entrar com a conta GOV ou
fazer um cadastro.

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR
Se vocé ja possui certificado digital, clique 0 GovBR & um servigo online de
na imagem abaixo identificag&o e autenticacgdo digital do
cidad&do em unico meio, para acesso aos

Certificado diversos servigos publices digitais.
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Passo a passo do cadastro:

e Acesse o Portal da NFS-e e se ainda nao tiver acesso, fagca o cadastro da
sua empresa selecionando a opg¢ao “Fazer primeiro acesso’;

e Preencha seu CNPJ, seu CPF e sua data de nascimento e clique em
Avancar,

e No campo “Titulo de Eleitor”, insira o numero do seu titulo eleitoral.

e Informe seu e-mail pessoal ou o e-mail de sua empresa e crie a senha de
acesso de acordo com as orientagdes do site;

e ApOs seguir com seus dados de acesso, vocé recebera um cédigo de
seguranga no e-mail que cadastrou;

e Confira o cddigo e preencha no campo correspondente do site. Isso vai
validar seu cadastro no Portal Nacional da NFS-e e é muito importante que
isso seja feito imediatamente para a finalizagdo do cadastro;

e Ao clicar em Avangar, se ndo aparecer nenhum erro, o seu cadastro de
dados de acesso foi concluido.

2) Configure as informagoes da sua empresa:


https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional%2f

e Ap0s fazer login com seus dados criados no passo anterior;

e Clique em “Configuracdes” e preencha os campos de informagdes pessoais.

e No campo “Valor Aproximado dos Tributos”, selecione a terceira opg¢ao: “Nao
informar nenhum valor estimado para os tributos”.
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INFORMAGCOES PESSOAIS

0 e-mail e o telefone informados abaixo podem ser diferentes das informag6es cadastradas no municipio e/ou nas bases de dados da RFB. Por este motivo, para
cada NFS-e emitida pelo Emissor Nacional Web, eles serdo utilizados no grupo de informagées da DPS conforme o tipo de emitente (prestador, tomador ou
intermediario) e serdo impressos na DANFSe somente quando forem ausentes nas fontes cadastrais oficiais.
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Feito isso, vocé esta pronto para emitir sua nota fiscal eletrénica!
Como emitir nota fiscal?

1. Acesse o Portal Nacional no GovBr com seu login e senha;NFS-e | Portal
Contribuinte

2. Nova NFS-e: Ao entrar no sistema, vocé vera os dados cadastrais da sua
empresa e varias opg¢des. Para emitir a nota fiscal, clique em “Nova NFS-e” e
selecione a “Emissdo Completa”. Recomendamos esta opg¢ao, pois muitos
servigcos requerem esse modelo;
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Home Tipos de emissdo:
" Emissdo completa i
& Rascunhos nitidas
Emissdo simplificada
A emissédo de uma nova NFS-e € dividida em 4 passos: Pessoas, Servigo, erayau Cimuua para Valor (RS)
Valores e Revisdo/Emissdo. Durante cada emissdo, ao passar para o proximo
passo, as informagdes preenchidas até o0 momento serdo salvas e listadas L ] __ [ ]

aqui. Todos os rascunhos poderdo ser acessados a qualquer momento até
que a NFS-e seja emitida.
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https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional%2f
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional%2f

. Data da competéncia: Informe a data de competéncia da nota fiscal, que é a
data em que o servico foi prestado. Pode ser a data atual ou uma data
anterior, caso a emissao esteja atrasada. A data de emisséo sera a do dia em
que esta emitindo;

e N&o é necessario selecionar o campo série e numero de DPS

(Documento de Prestagédo de Servigos);
e Vadireto para a selecdo do seu municipio e confira os dados do
prestador de servigo pré-preenchidos;

. Dados do tomador: Os dados da sua empresa ja estarao preenchidos
automaticamente como emitente/prestador da nota. Agora, informe os dados
do tomador do servigo, como CNPJ e endereco. Se houver um intermediador,
fornega também os dados dele. Se nao houver, basta avancar;
. Local e servigo prestado: Indique o local onde o servico foi prestado e
selecione o tipo de servigo da lista disponibilizada pelo site;
. Nao incidéncia de ISS: Como MEI, vocé contribui com o ISS na DAS MEI,
entao responda “Nao” a pergunta sobre nao incidéncia do ISS na prestacao
de servico.
. Descrigao do servigo: Na proxima pagina, descreva o servigo prestado,
incluindo informagdes importantes, se necessario. Em seguida, clique em
“‘Avancar’;
. Valor da nota fiscal: Informe o valor da nota fiscal, correspondente ao valor
do servigo prestado;
. Tributagdao municipal: Responda “Nao” a todas as perguntas sobre
tributacao municipal, pois o ISS é recolhido na DAS MEI e ndo de forma
avulsa. Clique em “Nao informar nenhum valor estimado de tributos”,

10.Revisao e emissao: Visualize todas as informacdes da nota. Se precisar

fazer ajustes, clique em “editar”. Caso esteja tudo correto, clique em “Emitir
NFS-e” e a nota sera emitida.



